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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน..............................................................................................................................................     

	ที่   ศธ ...................................................................   
	วันที่
..................................................................         

	เรื่อง  ..ขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560


เรียน    หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าฝ่าย

     ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 4 กำหนดความหมาย “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอำนาจ
ให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ จากความหมายของ “เจ้าหน้าที่” ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ความหมายของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 จึงขอเสนอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/หัวหน้า
เจ้าหน้าที่ เพื่อดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ดังนี้

   1…………………………………………………………………ตำแหน่ง.....................(ตำแหน่งเดิม)..................................

   2.........................................................................ตำแหน่ง.....................(ตำแหน่งเดิม)...................................

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(......................................................)
หัวหน้าโครงการ

เรียน  คณบดี / ผอ.สำนัก /ผอ.สถาบัน
        เพื่อโปรดพิจารณาเสนอกองการเจ้าหน้าที่
 เพื่อแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่
 ตามเสนอต่อไป

ลงชื่อ..................................................................


หัวหน้าภาควิชา / หัวหน้าฝ่าย

เรียน ผอ.กองการเจ้าหน้าที่
        เพื่อโปรดพิจารณาแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/หัวหน้าเจ้าหน้าที่
 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างฯ ต่อไป
        
ลงชื่อ...............................................................
                   คณบดี/ผอ.สำนัก/ผอ.สถาบัน
          แบบฟอร์มแนบ 5.18
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